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Ek Ders iglemleri is Akis Siireci
Donemde Agcilacak Derslerin Bolum Baskanliklarinca; ilgili
Dekanliga Sunulmasi donemde agllacak dersler ile bu | Ders Dagilim

'

Bélum Baskanhgi

dersleri yurutecek 6gretim elemanlar
listesi Dekanlik Makamina sunulur.

Cizelgesi, Yazi

Ek Ders Formlarinin Dekanliga
Sunulmasi

v

Ogretim
Elemanlari, Destek
Hizmetleri Birimi

ligii dénemde dersleri vyiiriiten
ogretim elemanlarinca; mevzuata
uygun olarak dlzenlenen Ek Ders
Formlari mevzuatta belirtilen sure
igerisinde, Dekanlik Destek
Hizmetleri Birimine teslim edilir.

Ek Ders Formlari

Ek Ders Formlarinin Tasnifi ve Kontrol
Edilmesi

v

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dersleri yuriten ogretim
elemanlarinin  dizenlemis olduklan
Ek Ders Formlari, Destek Hizmetleri
Birimince tasnifleri yapilir.  lIgili
mevzuata, ders programina ve
Akademik Takvime uygunlugu kontrol
edilerek Dekanlik Makamina sunulur.

Ek Ders Formlari

Dekanlik, Fakdlte

Dersleri yuruten ogretim
elemanlarinin  dizenlemis olduklan

vergisi matrah guincellemesi yapilir.

Sekreterligi Ek Ders Formlari degerlendirilir.
Ek Ders Formlari
......................... Uygun Olarak
e il Wl Dersleri yuriten ogretim
elemanlarinin  diizenlemis olduklan
Dekanhk, Fakdlte | Ek Ders Formlarinin uygun | oo,
Sekreterligi gOrtlmemesi halinde, yeniden
dizenlenmek Ulzere ilgili 6gretim
elemanina yazi ile bildirilir.
EVET
Ek Ders Odeme Bilgilerinin KBS Destek Hizmetleri Birimince; Ek Ders
Sistemine Aktarilmasi Destek Hizmetleri | Formlari, Kamu Harcama ve Veri Girisi
Birimi Muhasebe Bilisim Sistemine
¢ aktarilarak onaylama iglemi yapilir.
Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Odeme Emirlerinin Hazirlanarak mevzuatta belirtilen sire igerisinde
Dekanlik Makamina Sunulmasi Destek Hizmetleri | Ek Ders 6demelerine ait puantajlar, | Ek Ders Odeme
Birimi bordrolar, banka listeleri ve 6deme | Evraklar
l emirleri  hazirlanarak onaylanmak
Uzere Dekanlik Makamina sunulur.
Hazirlanan Ek Ders  Odeme
Ek Ders Odemelerinin Onaylanmas: Dekanlik, Fakiite | EVraklan, Gergeklestirme - Gorevlisi | o poro ggeme
Sekreterligi ve HaTcarT‘a Yetkilisince onay ve Evraklari
l imza igleri tamamlandiktan sonra
Destek Hizmetleri Birimine génderilir.
Ek Ders Odeme Evraklarin Teslimi ) ) 832?1'; leméﬂglklzlrrll,mlnceéfekngﬁ .
Destek Hizmetleri . . - . | Ek Ders Odeme
i Birimi yapllln.wak Uzere U.nlverS|tem|z Strfttejl Evraklar
Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir.
Matrah Giincelleme Destek  Hizmetleri | EK Derglé_lqemelerinin“yamImgsmda}n Fazla Mesai
Birimi sonra ilgili personellere ait gelir Bordrosu




Ek Ders islemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu
- 2914 Sayil Yuksekdgretim Personel Kanunu
- 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




